
 
 

Перечень нормативных документов 
по обеспечению комплексной безопасности образовательного процесса 

МБОУ «Бачи-Юртовская СШ №5» 
а) Комплект нормативных документов   по безопасности и 

антитеррористической защищённости: 
1. Паспорт антитеррористической защищенности. 
2. Паспорт по обеспечению безопасности дорожного движения. 
3. Комплексный план безопасности. 
4. План подготовки к новому учебному году по вопросам безопасности. 
5. План деятельности по обеспечению антитеррористическойзащищённости. 
6. План мероприятий по предупреждению детскогодорожно-транспортного 
травматизма. 
7. Акт обследования антитеррористической защищённости 
ипротивопожарной безопасности  гимназии. 
8. Приказ «О назначении лиц за организацию безопасной работы». 
9. Приказы о назначении внутрипроверочных  комиссий по: 
•  проверке антитеррористической защищённости и противопожарной 

безопасности; 
• проверке чердачных, подвальных и подсобных помещений; 
• проверке состояния стадиона, спортивного зала, спортивного и игрового 

оборудования; 
• проверке состояния здания школы; 
•  проведению санитарно – профилактических мероприятий; 
• проверке ключей 1-го и 2-го комплекта; 
• проверке медицинского имущества и лекарственных препаратов; 

проверке состояния запасных выходов, аварийного освещения; 
• проверке организации хранения  радиоактивных веществ; 

10. Приказ «О введении контрольно – пропускного режима». 
11. Должностные инструкции по безопасности. 
12. Пропуска на работников и учащихся. 
13. Должностная инструкция заместителя директора по безопасности. 

        Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное учреждение  

«БАЧИ-ЮРТОВСКАЯ  
СРЕДНЯЯ ШКОЛА №5»  

 
ПОЛОЖЕНИЕ  

 УТВЕРЖДАЮ 
Директор  Х.А.Аларханова 
 Приказ №102/1 -од от 26.08.2022г 



 14. Документация пункта охраны: 
• журнал учёта посетителей; 
• журнал приёма и сдачи дежурства; 
• журнал замечаний; 
• журнал выдачи ключей от служебных помещений; 
• журнал регистрации инструктажей работников по антитеррористической 

защищённости; 
15. Инструкция работнику, осуществляющему контрольно-пропускной 
режим. 
16. Инструкция по оказанию первой медицинской помощи пострадавшему. 
17. Инструкция по порядку действий при возникновении аварийных 
ситуаций. 
18. Инструкция по использованию системы видеонаблюдения. 
19. Инструкция по пользованию системы подачи тревожных сигналов. 
20. Инструкция о порядке пользования тревожной сигнализацией. 
21. Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и 
быстрой эвакуации людей при пожаре. 
22. Инструкция по пожарной безопасности в учреждении. 
23. Инструкция по правилам пользования автоматической пожарной 
сигнализацией. 
24. Инструкция по мерам пожарной безопасности при проведении 
праздничных мероприятий. 
25. Порядок действий в экстренных и чрезвычайных ситуациях. 
26. Предупредительно – защитные меры при признаках террористической 
угрозы. 
27. Перечень признаков, свидетельствующих о возможных диверсионно-
террористических устремлениях в отношении объекта. 
28. Памятка о поведении персонала при получении письменного анонимного 
сообщения об акте терроризма. 
29. Памятка о порядке действий при пожаре. 
30. Система обходов помещений и территории школы   должностными 
лицами и дежурными работниками. 
31. Алгоритм действий дежурного работника при обходах здания и 
территории гимназии. 
32. Схема антитеррористического обхода гимназии дежурными работниками. 
33. Схема оповещения учащихся и сотрудников МБОУ СОШ №3 
привозникновении чрезвычайных ситуаций в рабочее время. 
34. Схема оповещения учащихся и сотрудников МБОУ СОШ №3 
привозникновении чрезвычайных ситуаций в нерабочее время. 



35. Контрольный лист наблюдения при получении угрозы потелефону. 
36. График несения службы дежурными работниками. 
37. Список номеров телефонов дежурных и аварийных служб, руководящего 
состава школы иУправления образования. 
б) Комплектнормативных документов по пожарной безопасности: 
1. План противопожарных мероприятий на год. 
2. Планы эвакуации. 
3. Памятка-инструкция по эксплуатации АПС для руководителя 
иответственных лиц. 
4. Памятка по эксплуатации пожарной сигнализации дляруководителей 
образовательных учреждений. 
5. Акт проведения технического обслуживания и проверкивнутренних 
пожарных кранов. 
6. Акты о проведении учебных тренировок. 
7. Акты осмотров помещений согласно требований ППБ (1 раз в квартал). 
8. Акт проверки работоспособности системы оповещения о ЧС 
(1 раз в месяц). 
9. Акт обработки огнезащитными средствами деревянных 
несущихконструкций. 
10. Акт проверки замера сопротивления изоляции электросети(всухих 
помещениях – 1 раз в 3 года, во влажных – ежегодно). 
11. Приказ «О назначении ответственных лиц за пожарнуюбезопасность». 
12. Приказ « О противопожарном режиме в школе». 
13. Приказ «Оназначении ответственных лиц за эксплуатацию систем АПС». 
14. Приказ «О назначенииответственных лиц за противопожарное состояние 
школы». 
15. Приказ «О созданиидобровольной пожарной дружины». 
16. Приказ «О соблюдении мер пожарной безопасности 
в спортивном зале». 
17. Приказ о назначении лица, ответственного за средствапожаротушения. 
18. Приказ «О назначении ответственных лиц заэлектрохозяйство». 
19. Приказы о назначении внутрипроверочных  комиссий по: 
• проверке противопожарной безопасности; 
• проведению технического обслуживания и проверки внутренних 

пожарных кранов; 
•  проверке чердачных, подвальных и подсобных помещений; 
• проверке ключей 1-го и 2-го комплекта. 

20. Инструкция омерах пожарной безопасности в школе. 
21. Инструкция кплану эвакуации людей при возникновении пожара. 



22. Инструкция опорядке действий администрации на случай возникновения 
пожара. 
23.Инструкция о порядкедействий персонала по обеспечению 
безопасности  и быстрой эвакуации людей при пожаре. 
24. Журнал учётапервичных средств пожаротушения. 
25. Журналрегистрации противопожарного инструктажа. 
26. Журналпроведения занятий по противопожарной безопасности. 
27. Содержаниетекстовой части плана эвакуации на случай возникновения 
пожара. 
28. Нормы оснащенияпомещений первичными средствами пожаротушения. 
29. Порядокдействий при пожаре. 

 в) Комплект нормативных документов по охране труда: 
1. Устав школы. 
2. Коллективныйдоговор. 
3. Соглашение поохране труда между администрацией и профсоюзным 
комитетом. 
4. Правилавнутреннего трудового распорядка. 
5. Планорганизационно-технических мероприятий по улучшению условий 
труда. 
6. План работыкомиссии по охране труда. 
7. План мероприятийпо предупреждению детского дорожно-транспортного 
травматизма. 
8. План ремонтныхработ. 
9. План противопожарных мероприятий. 
10. Планмероприятий по подготовке теплопотребляющих установок и 
тепловых сетей к работев отопительном сезоне. 
11. Акт проверкивыполнения соглашения по охране труда (оформляется два 
раза в год). 
12. Акт общеготехнического осмотра зданий и сооружений (оформляется два 
раза в год). 
13. Акт готовностиучреждения к новому учебному году (оформляется 
ежегодно перед началом учебногогода). 
14. Акты-разрешенияна ввод в эксплуатацию оборудования в учебных 
мастерских. 
15. Акт-разрешениена проведение занятий в учебных мастерских и 
спортивных залах (оформляютсяежегодно перед началом учебного года). 
16. Акт-разрешениена проведение занятий в специализированных кабинетах 
(оформляются для вновьорганизованных или реконструированных). 
17. Приказ «Оназначении специалиста по охране труда». 



18. Приказ «Оназначении ответственных лиц за организацию безопасной 
работы». 
19. Приказ «Обутверждении инструкций по охране труда». 
20. Приказ «Опродлении срока действий инструкций по охране труда». 
21. Приказ «Осоздании комиссии по охране труда». 
22. Приказ «Осостоянии охраны труда» (оформляется один раз в три месяца). 
23. Приказ «О назначенииответственного за эксплуатацию 
теплопотребляющих установок и тепловых сетей». 
24. Приказы оназначении внутрипроверочных комиссий по: 
• проверке знаний по охране труда; 
•  готовности кабинетов, учебных мастерских, спортивного зала на 

проведение занятий: 
•  создании аттестационной комиссии для проведения аттестации рабочих 

мест по условиям труда; 
•  создании аттестационной комиссии для проведения аттестации рабочих 

мест по условиям труда; 
•  назначении комиссии для расследования профессионального 

заболевания; 
•  назначении постоянно действующей квалификационной комиссии для 

проверки знаний правил по электробезопасности; 
•  назначении комиссии для расследования несчастного случая на 

производстве; 
• назначении комиссии для расследования несчастного случая, 

происшедшего по пути на работу (с работы); 
•  назначении комиссии для расследования несчастного случая с 

обучающимся; 
•  проверке соблюдения техники безопасности и охраны труда в кабинете 

химии. 
25. Переченьпрофессий и должностей работников, освобождённых от 
первичного инструктажа нарабочем месте. 
26. Переченьконтрольных вопросов для проверки знаний по охране труда. 
27. Перечень работи профессий, по которому должны выдаваться средства 
индивидуальной защиты(СИЗ). 
28. Программавводного инструктажа по охране труда. 
29. Программыпервичного инструктажа по охране труда для сотрудников 
гимназии. 
30. Тематическийплан и программа обучения по охране труда. 
31. Журналрегистрации вводного инструктажа по охране труда. 
32. Журналрегистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте. 



33.Журналинструктажа учащихся по технике безопасности при организации 
общественно полезного, производительного труда и проведении внеклассных 
и внешкольныхмероприятий. 
34. Журнал учётавыдачи удостоверений по охране труда. 
35. Журнал учётавыдачи инструкций по охране труда. 
36. Журналадминистративно-общественного контроля по охране труда. 
37. Журналтехнической эксплуатации здания. 
38. Журналрегистрации результатов испытаний спортивного инвентаря, 
оборудования ивентиляционных устройств спортивных залов. 
39.Журналрегистрации несчастных случаев с обучающимися. 
40. Журналрегистрации несчастных случаев на производстве. 
41. Экзаменационныебилеты для проверки знаний по охране труда. 
42. Протоколзаседания комиссии по проверке знаний по охране труда. 
43. Удостоверенияпо проверке знаний по охране труда руководителей и 
сотрудников. 
44. Протоколсобрания профсоюза по выборам уполномоченных лиц по 
охране труда. 
45. Соглашениемежду администрацией и профсоюзным комитетом по охране 
труда. 
46. Личные карточкиучёта выдачи средств индивидуальной защиты. 
47. Инструкции поохране труда: 
• Инструкция  по охране труда директора муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы 
№3. 

• Инструкция  по охране труда  заместителя директора по безопасности. 
• Инструкция  по охране труда  заместителя директора по учебно-

воспитательной работе. 
• Инструкция  по охране труда  заместителя директора по воспитательной 

работе. 
• Инструкция  по охране труда  заместителя директора по АХЧ. 
• Инструкция  по охране труда  классного руководителя, учителя. 
• Инструкция  по охране труда воспитателя ГПД. 
• Инструкция  по охране труда гардеробщика. 
• Инструкция  по охране труда  сторожа. 
• Инструкция  по охране труда дворника. 
• Инструкция  по охране труда делопроизводителя. 
• Инструкция  по охране труда секретаря. 
• Инструкция  по охране труда педагога-психолога. 
• Инструкция  по охране труда лаборанта химии. 



• Инструкция  по охране труда лаборанта физики. 
• Инструкция  по охране труда рабочего по комплексному обслуживанию 

зданий и сооружений. 
• Инструкция по охране труда  для уборщика служебных помещений. 
• Инструкция по охране труда  для повара учреждения. 
• Инструкция  по охране труда воспитателю оздоровительного лагеря 

дневного пребывания на базе учреждения образования по обеспечению 
пожарной безопасности в спальных корпусах. 

• Инструкция  по охране труда Сторожу детского оздоровительного лагеря 
дневного пребывания на базе учреждения. 

• Инструкция  по охране труда воспитателя. 
• Инструкция по охране труд при эксплуатации электроустановок до 1000 

В. 
• Инструкция электробезопасности для персонала 1-й квалификационной 

группы. 
• Инструкция по охране труда при работе в кабинете химии. 
• Инструкция по охране труда при работе в учебных кабинетах. 
• Инструкция по охране труда при проведении демонстрационных опытов 

по химии. 
• Инструкция по охране труда при проведении лабораторных опытов и 

практических занятий по химии. 
• Инструкция по охране труда при работе в кабинете физики. 
• Инструкция по охране труда при проведении демонстрационных опытов 

по физике. 
• Инструкция по охране труда при проведении лабораторных работ и 

лабораторного практикума по физике. 
• Инструкция по охране труда при работе в кабинете биологии. 
• Инструкция по охране труда при проведении демонстрационных опытов 

по биологии. 
• Инструкция по охране труда при проведении лабораторных и 

практических работ по биологии. 
• Инструкция по охране труда при проведении экскурсий по биологии. 
• Инструкция по охране труда при работе на учебно-опытном участке. 
• Инструкция по охране труда при работе в кабинете информатики. 
• Инструкция по охране труда при работе на видеодисплейных терминала 

(ВДТ) и персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ). 
• Инструкция по охране труда при работе на копировально-множительных 

аппаратах 



• Инструкция по охране труда заведующего учебным кабинетом, 
мастерской,  спортзалом, руководителя общественно-полезного труда, 
кружка, спортивной секции, мастера производственного обучения. 

• Инструкция по охране труда при проведении занятий в кабинетах 
начальных классов, математического и гуманитарного циклов. 

• Инструкция по технике безопасности на уроках труда в начальной школе. 
• Инструкция по охране труда в библиотеке 
• Инструкция по охране труда при проведении учебных (учебно-полевых) 

сборов 
• Инструкция по охране труда при проведении стрельб. 
• Инструкция по охране труда при проведении практических занятий по 

курсу ОБЖ. 
• Инструкция по охране труда при  проведении занятий по гимнастике. 
• Инструкция по охране труда при проведении занятий по легкой атлетике. 
• Инструкция по охране труда при проведении занятий по лыжам. 
• Инструкция по охране труда при проведении занятий по плаванию. 
• Инструкция по охране труда при проведении занятий по спортивным и 

подвижным играм (футбол, волейбол, баскетбол, теннис и др.). 
• Инструкция по охране труда при проведении спортивных соревнований. 
• Инструкция по охране труда  для учителя физкультуры, тренера, 

руководителя спортивной секции, организатора спортивных 
мероприятий. 

• Инструкция по охране труда при проведении занятий в тренажерном 
зале. 

• Инструкция по охране труда при проведении массовых мероприятий 
(вечеров, утренников, концертов, фестивалей,  конкурсов, конференций, 
слетов, брейн-рингов и др.). 

• Инструкция по охране труда при проведении прогулок, туристских 
походов, экскурсий, экспедиций. 

• Инструкция по охране труда при проведении массовых мероприятий 
(вечеров, утренников, концертов, фестивалей, конкурсов, встреч с 
ветеранами ВОВ и труда, дискотек и др.). 

• Инструкция по обеспечению  безопасности перевозок автобусами 
обучающихся и воспитанников образовательных учреждений 
Московской области. 

• Инструкция по охране труда при использовании технических средств 
обучения. 

• Инструкция по охране труда при обучении вождению автомобиля. 
• Инструкция по охране труда при выполнении полевых работ. 



• Инструкция по охране труда при уборке помещений. 
• Инструкция по охране труда при работе электрифицированным 

инструментом. 
• Инструкция по охране труда при работе с электромясорубкой. 
• Инструкция по охране труда при проведении занятий в кабинетах 

технологии (кулинарии и швейного дела). 
• Инструкция по охране труда при  работе с кухонной электроплитой. 
• Инструкция по охране труда при мытье посуды. 
• Инструкция по охране труда при использовании проектора. 
• Инструкция по охране труда при проведении занятий в кабинетах 

технологии учебных мастерских. 
• Инструкция по охране труда при ручной обработке древесины. 
• Инструкция по охране труда при работе на сверлильном станке. 
• Инструкция по охране труда при работе на заточном станке. 
• Инструкция по охране труда при токарном станке по металлу. 
• Инструкция по охране труда при работе на токарном станке по дереву. 
• Инструкция по охране труда при паянии. 
• Инструкция по охране труда при работе с муфельной электропечью. 
• Инструкция по охране труда при выполнении электромонтажных работ. 
• Инструкция по охране труда при работе на циркулярном станке. 
• Инструкция по охране труда при работе на лестницах и стремянках. 
• Инструкция по пожарной безопасности в учебных кабинетах и 

мастерских. 
• Инструкция по охране труда при работе с применением переносных 

электроинструментов. 
• Инструкция по охране труда при ручной обработке металла. 
• Инструкция по охране труда при работе с тканью. 
• Инструкция по охране труда при работе с электрическим утюгом. 
• Инструкция по охране труда при кулинарных работах. 
• Инструкция по охране труда при работе на тестомесе. 
• Инструкция по охране труда при работе на картофелечистке. 

 г)  Комплектнормативных документов по гражданской обороне: 
1. План проведенияосновных мероприятий гражданской обороны на учебный 
год. 
2. План гражданскойобороны школы. 
3. План действийпри угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенногохарактера. 
Календарный планосновных мероприятий ГО и ЧС. 



4. План занятий ссотрудниками и учащимися по действиям в ситуациях 
террористического характера. 
5. Календарныйтематический план занятий с учителями и сотрудниками по 
гражданской обороне нагод. 
6. Плантекущей  работы комиссии по чрезвычайнымситуациям и штаба 
гражданской обороны на год. 
7. Приказ «Осоздании объектовых звеньев городских подсистем по 
предупреждению и ликвидациичрезвычайных ситуаций, а также гражданской 
обороны». 
8. Приказ «Оназначении сборного эвакуационного пункта». 
9. Приказ «Оподготовке и проведении Дня защиты детей». 
10. Приказ «Осостоянии работы по гражданской обороне и задачах на 
следующий год». 
11. Инструкции подействиям персонала школы в чрезвычайных ситуациях и 
при выполнении мероприятийгражданской обороны. 
12. Функциональныеобязанности начальника гражданской обороны. 
13. Функциональныеобязанности начальника штаба по делам ГО и ЧС. 
14. Функциональныеобязанности председателя комиссии по чрезвычайным 
ситуациям (КЧС). 
15. Журнал учётазанятий по гражданской обороне. 
16.Схемы оповещенияпостоянного состава школы. 
17.Документациясборного эвакуационного пункта (СЭП). 
18. Схемаорганизации гражданской обороны в школе. 

 д) Комплект нормативных документов по электробезопасности: 
1. Приказ «Оназначении ответственного за электрохозяйство и лица, 
замещающего его в периоддлительного отсутствия». 
2. Журнал учётаприсвоения группы 1 по электробезопасности 
неэлектротехническому персоналу. (Оформляетсяодин раз в год). 
3. Переченьдолжностей электротехнического и электротехнологического 
персонала, которому длявыполнения функциональных обязанностей 
необходимо иметь квалификационную группупо электробезопасности. 
(Утверждается директором гимназии). 
4. Переченьдолжностей и профессий для неэлектротехнического персонала, 
которому длявыполнения функциональных обязанностей требуется иметь 1 
квалификационнуюгруппу по электробезопасности.( Утверждается 
директором гимназии). 
5. Перечень видов работ,выполняемых в порядке текущей эксплуатации 
электроустановок. ( Утверждаетсядиректором гимназии). 



6. Протоколыпроверки сопротивления изоляции электросети и заземления 
оборудования. (Составляется ежегодно проверяющей организацией). 
7. Однолинейные схемыэлектроснабжения потребителей. (Должны быть на 
внутренней стороне дверец всехэлектрощитов). 
8. Журнал учёта исодержания средств защиты. (Заполняется один раз в 6 
месяцев). 
9. Списокответственных лиц, имеющих право вести оперативные переговоры 
с энергоснабжающейорганизацией в случае аварийных ситуаций в 
электроустановках. (Подаётсяежегодно в энергоснабжающую организацию). 
10. Актразграничения балансовой принадлежности электроустановок и 
эксплуатационнойответственности сторон между энергоснабжающей 
организацией и образовательнымучреждением. 

 е) Положения: 
1. Положение «Оконтрольно - пропускном режиме». 
2. Положение «Одежурстве». 
3. Положение «Опроведении инструктажа по охране труда». 
4. Положение «Опроведении противопожарного инструктажа». 
5. Положение «Огражданской обороне гимназии». 
6. Положение «Ослужбе охраны труда». 
7. Положение «Оборганизации работы по охране труда и обеспечению 
безопасности образовательногопроцесса». 
8. Положение «Обуполномоченном лице по охране труда». 
9. Положение «Окомиссии по охране труда». 
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